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= Batun 1slak alanlarda (tuvalet hari¢) Sari Kova - Sari Bez,

Temizlenecek Alana Gore Kullanilacak = Batln kuru alanlarda (kapi, pencere, mobilya, ayna, vb.) Mavi Kova - Mavi Bez,
Malzeme Rengi = Tuvaletler ve laboratuvar alanlarinda Kirmizi Kova - Kirmizi Bez kullanilacaktir.

Tuvaletlerdeki fayanslar ve lavabolar icin Yesil Kova - Yesil Bez kullanilacaktir.

Onay Tarihi:
Enfeksiyon Kontrol Komitesi Bagkani Kalite Yonetim Direktoru
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TEMIZLENECEK ALAN |TEMIZLIK PERiYODU

TEMIZLIK SEKLI

KAYIT

SORUMLU

A. YUKSEK RiSKLi ALANLARIN TEMIZLiK VE

DEZENFEKSIYON PLANI

= Gundn Ik~
Ameliyatindan Once

= Tum aletlerin, esyalarin ve lambalarin tozu
alinir.

= Lambalarin reflektor alanlari temizlenir.

= Copler toplaninca agzi kapatilarak disariya
alinir ve kovaya yeni bir ¢op poseti takilir.

= Oda zemini yilkama makinesi ile temizlenir.

A.1. Ameliyathane

= Vaka Arasinda

= Yeni vaka baglamadan o6nce ameliyat
odasinda bulunan cihazlar, ameliyat masasi ve
diger tum yuzeyler klor orani 1 litre suya 1
klor tablet (1000 ppm) olarak ayarlanan
solusyon ile dezenfekte edilir.

= Oncelikle kan ve vicut sivilari ile kirlenmis
ylzeyler organik materyaldan arindirilip, klor
orani 1 litre suya 5 klor tablet (5000 ppm)
olarak ayarlanan solusyon ile dezenfekte edilir.

= Ameliyatta kullanilan tim ¢opler kirmizi atik
torbasina konularak uzaklastirilir.

= Kirli tekstili malzemelerinin aralari kontrol
edilerek (cerrahi alet kalabilir) kirmizi Kkirli
arabasina atilir.

= Kompresler ve diger atillacak malzemeler
dikkatlice elden gegcirilerek ¢op kovasina atilir.

= Kesici ve delici atiklar mutlaka 6zel plastik
toplama kaplari icerisine atilir.

* Yerde kalan diger atiklar gekgek ve faras ile
toplanir.

Temizlik
Takip
Formu

Ameliyathane Temizlik
Personeli
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TEMiZLENECEK ALAN | TEMIZLiK PERIYODU TEMIZLIK SEKLI KAYIT SORUMLU

= Oda zemini, icerisinde klor orani 1 litre suya
1 klor tablet (1000 ppm) olarak ayarlanan
solUsyon i¢ceren yilkama makinesiyle temizlenir.
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TEMIZLiK PERiYODU

TEMIZLIK SEKLI

KAYIT

SORUMLU

A.1. Ameliyathane

= GUN SONUNDA

= Duvarlar ve tavanlar klor orani 1 litre suya 1
klor tablet (1000 ppm) olarak ayarlanan
solusyon ile silinir.

= Kapi kollari, kapilar, arabalar, dolaplar,
ameliyat masalari, raflar, pirizler gibi tim
yuzeyler klor orani 1 litre suya 1 klor tablet
(1000 ppm) olarak ayarlanan solisyon ile
temizlenip kurulanir.

= Ameliyat masasi, aspirator, askilar, gaz
baglantilari vb. aletler klor orani 1 litre suya 1
klor tablet (1000 ppm) olarak ayarlanan
solusyon ile dezenfekte edilir.

Temizlik
Takip
Formu

Ameliyathane Temizlik
Personeli

A.2. Sterilizasyon
Unitesi

= GUnde 1 defa
= Gerektiginde

= Steril bolge, temiz bdlge ve koridorlar 1 litre
suya 1 klor tablet (1000 ppm) olarak
ayarlanan solUsyon ile dezenfekte edilir.

= Kirli bolgedeki alanlar 1 litre suya 5 klor
tablet (5000 ppm) olarak ayarlanan solisyon
ile dezenfekte edilir.

= Tekstil katlama ve paketleme Unitesi 1 litre
suya 1 klor tablet (1000 ppm) olarak
ayarlanan solusyon ile dezenfekte edilir.

= Su aritma, etilen-oksit, gaz plazma, araba
ylkama, soyunma / dinlenme odalarn ile
ofisler /sekreterya ve WC / Lavabolar 1 litre
suya 1 klor tablet (1000 ppm) olarak
ayarlanan sollusyon ile dezenfekte edilir.

= Otoklavlar nemli bezle temizlenir.

= Alt/Gst formalar ve terlikler Camasirhanede
yikatilir.

= Haftada 1 defa
= Gerektiginde

= Kapilar ve kapi kollari, ofis kitaplklari ve
raflari deterjanli ik su ile temizlenir.

Temizlik
Takip
Formu

Sterilizasyon Temizlik
Personeli
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TEMIZLENECEK ALAN |TEMIZLiK PERIYODU TEMIZLIK SEKLI KAYIT SORUMLU
» Depolar ve Kirmizi/Mavi transport arabalari 1
litre suya 1 klor tablet (1000 ppm) olarak
ayarlanan solUsyon ile dezenfekte edilir.
= Kirmizi/Mavi transport araba kuvetleri yikama
. Ginliik . |makinasinda yikanarak temizlenir.
Gerektiginde = Pencere oOnleri alkol bazli hizli yuzey o
A.2. Sterilizasyon dezenfektani ile temizlenir. | Temizlk Sterilizasyon Temizlik
Unitesi » Sabunluklar, havlu ve pegetelikler her akip Personeli
bittiginde deterjanli 1lik su ile temizlenir. Formu
= Cop koyteynirlari basingli deterjanh 1lik su ile
temizlenir.
= Merkezi klimalar ve camlar deterjanli ilik su ile
» Ayda 1 defa temizlenir.
= Gerektiginde » Perdeler camagsirhanede yikatilarak
temizlenir.
= Eldiven giyilir. Temizlik , o
, : Tibbi Atik Deposu Temizlik
A.3. Atik Depolari |- Tibbi Atk Deposu |« Siviyi emdirmek igin zemine dokiilen talas, J:r‘:;]% PersF())neIi

kurek yardimiyla kirmizi atik torbasina atilir.
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A.3. Atik Depolari

= Tibbi Atik Deposu

= Eldivenler cikartilarak tibbi atik torbasina
atilir. Eller yikanir ve yeni bir eldiven giyilir.

= Depo duvarlari ve depo zemini dOnce
deterjanh su ile yikanir, klor orani 1 litre suya
5 klor tablet (5000 ppm) olarak ayarlanan
solusyonla dezenfekte edilir.

= Temizlikte kullanilan butun malzemeler klor
orani 1 litre suya 5 klor tablet (5000 ppm)
olarak ayarlanan solusyonla dezenfekte edilir.

= Eldiven c¢ikarilarak eller yikanir.

» Gegici Atik Deposu Temizlik Formu
doldurulur ve temizlik firmasinin sorumlusu
tarafindan imzalanir.

= Evsel Atik Deposu

= Atiklar bosaltildiktan sonra genel temizlik
maddesi ile temizlenir.

= Gerekirse klor orani 1 litre suya 1 klor
tablet (1000 ppm) olarak ayarlanan solusyonla
dezenfekte edilir.

= Gegici Atk Deposu Temizlik Formu
doldurulur ve temizlik firmasinin sorumlusu
tarafindan imzalanir.

Temizlik
Takip
Formu

Tibbi Atik Deposu Temizlik
Personeli
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A.4. Arastirma = GUn sonunda ve her hastadan sonra tum Temizlik
L ik - Giinde 1 defa yiizeyler ayrintili olarak klor orani 1 litre suya|—_, . s ,
klinigi » Gerektiginde 1 klor tablet (1000 ppm) olarak ayarlanan -||:_aklp TEMIZLIK PERSONELI
h - ormu
solusyonla dezenfekte edilir.
B. ORTA RiSKLi ALANLARIN TEMIZLiK VE DEZENFEKSiIYON PLANI
= POLIKLINIK havalandirilir.
= GUnde 1 defa = Steril olmayan eldiven ile ¢opler toplanir. Temizlik
B.1. Poliklinikler |- Gerektiginde = Co6p kovalari kirli ise hemen, periyodik olarak Takip Klinik Temizlik Personeli
da glinde bir kere yikanip durulanir. Formu
= Pencere kenarlari, TV, buzdolabinin dis
yuzeyi genel temizlik maddesi ile islatiimig
mavi bez ile silinir. '
= Duvarlar, kapi ve kapi cevresi mavi bez
kullanarak genel temizlik maddesi ile silinir.
» Gunde 1 defa Temizlik - A .
HB.rZI. ROKé%r \I,er = Gerektiginde = Lavabo ve fayanslar klor orani 1 litre suya Takip Klinik / Tz,oe“rzlc')r:;;remz“k
emsire alari 1 klor tablet (1000 ppm) olarak ayarlanan| Formu

solUsyonla islatiimis yesil bez ile temizlenir.D-

= Klozetler gunlik kirmizi bez ile temizlenir.
Tuvaletler ovma maddesi ile ovularak
temizlenir. Tuvaletlerde kullanilan firgalar ayri
olmahdir.
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B.2. Doktor ve
Hemsire Odalari

= Ginde 1 defa
= Gerektiginde

=Oda zeminindeki kaba kirler c¢ekgek ile
temizlenir.

= Zemin deterjanh su ile 1slatimis mop ile
temizlenir.

Temizlik
Takip
Formu

Klinik / Poliklinik Temizlik
Personeli

B.2. Radyoloji
Unitesi

= Ginde 1 defa
= Gerektiginde

= Eldiven giyilerek oda ve bankolardaki ¢opler
bosaltilir ve ¢op kovalari tekrar posetlenir.

= Tibbi cihazlar (monitér, bilgisayar, inflzyon
pompalari v.b.) hizli ylzey dezenfektani
kullanarak mavi bez ile silinmelidir. '

= Sedyeler hizli yizey dezenfektani kullanarak
sari bez ile silinmelidir. U

= Kan ve vucut sivilari dokuldugunde eldiven
giyilerek beklemeden kagit havlu ile kaba Kiri
alinir, atiklar tibbi atik kovasina atilir ve klor
orani 1 litre suya 5 klor tablet (5000 ppm)
olarak ayarlanan sollusyonla ile dezenfekte
edilir.

= VRE izolasyonu olan hastadan sonra tim
yuzeyler ayrintili olarak klor orani 1 litre suya
1 klor tablet (1000 ppm) olarak ayarlanan
solUsyonla dezenfekte edilir.

= Zemin deterjanli su ile islatiimis mop ile
temizlenir.

Temizlik
Takip
Formu

Radyoloji Temizlik Personeli

B.3. Camasirhane

= Glnde 1 defa
= Gerektiginde

= Eldiven giyilerek odadaki ¢opler bogaltilir ve
¢oOp kovalari tekrar posetlenir.

= Kirli gamasgirlarin geldigi arabalar ve yerler
klor orani 1 litre suya 1 klor tablet (1000 ppm)
olarak ayarlanan solisyonla dezenfekte edilir.

Temizlik
Takip
Formu

Camasirhane Temizlik
Personeli
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= Kirli alanin zemini, klor orani 1 litre suya 1
klor tablet (1000 ppm) olarak ayarlanan
solUsyonla islatiimig mop ile temizlenir.
= Temiz alanlar, depo v.b zemini deterjanli
suyla i1slatilmig mop ile temizlenir.
= Eldiven giyilerek odadaki ¢opler bosaltilir ve
- Giinde 1 defa ¢Op kovalari tekrar posetlenir. Temizlik o o o
. " . . ) _ _ _ . Klinik / Poliklinik Temizlik
B.4. Tedavi Odalari |- Gerektiginde = Tim ylzeyler deterjanl su ile temizlenir. l;l'aklp Personeli
ormu
= Zemin deterjanli suyla islatilmis mop ile
temizlenir.
= TUm yuzeyler deterjanl su ile temizlenir. izli
B.5. Bekleme |- Ginde 1 defa yHeey ) | TemEC | Kinik / Poliklinik Temizlik
Salonlari » Gerektiginde = Zemin deterjanli suyla islatimig mop ile £ P Personeli
temizlenir. ormu
= Asansor ve merdivenler kontrol edilerek
temizlenir. Asansorin aynalari mavi bez ile
- » Glnde 4 defa silinir. Temizlik - I -
B.6. As.ansor Ve . Gerektiginde * Merdiven trabzanlari ginde bir defa mavi| Takip Kl'n'k/i°|'kl'n'k|Tem'Zl'k
Merdivenler bez ile silinir. Formu ersoneli

= Merdivenler deterjanhi suyla islatilmis mop
ile temizlenir.
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C. DUSUK RiSKLi ALANLARIN TEMIZLIK VE DEZENFEKSIYON PLANI
= Eldiven giyilerek ¢op kovalari bosaltilir ve
uygun poset gegirilir.
= Zemin deterjanli su ile paspaslanir ve
kurulanir.
= Zemin temizlendikten sonra toz alma islemi
(duvarlarda bulunan pano ve aksanlar dahil)
yapilir.
= Masa, bilgisayar, dolap, kapi kolu, telefon
pano v.b.siklikla dokunulan yerler mavi bez ile
gln iginde silinir. '
] » Glinde 1 defa *= Yikanabilir koltuklar kirlendikge ylkama| Temizlik
C.1. Idari Birimler |- Gerektiginde makinesiyle temizlenir. Takip Poliklinik Temizlik Personeli

= Lavabo ve fayanslar klor orani 1 litre suya 1| Formu
klor tablet (1000 ppm) olarak ayarlanan
solUsyonla islatiimig yesil bez ile temizlenir.
= Tuvaletler ovma maddesi kullanarak kirmizi
bez ile ovularak temizlenir. Tuvaletlerde
kullanilan firgalar ayri olmalidir.
= Hafta sonu c¢ekilebilir tim malzemeler
cekilerek alt ve yuzey temizligi yapilir, odalarin
camlari silinir.
= COp kovalari bosaltilarak uygun poset

. gegirilir. o

» GUnde 1 defa Temizlik
C.2. Arsiv  Gerektiginde » Tim ylzeyler deterjanli su ile temizlenir. Takip Arsiv Temizlik Personeli
Formu

= Zemin deterjanli suyla 1slatiimig mop ile
temizlenir.
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= CoOp kovalari bosaltilarak uygun poset
C.3.Teknik |- Gunde 1defa gegirilr. Temizlik Teknik Servis Temizlik
o » Gerektiginde » Tim ylzeyler deterjanli su ile temizlenir. Takip .
Servisler , . . . Eorm Personeli
= Zemin deterjanli su ile islatiimis mop ile ormu
temizlenir.
= Deterjanli su ile paspaslanir ve kurulanir.
= Makine ile yikama ve cilalama yapllir.
. = Koridorda bulunan koltuklarin tozu mavi bez Temizlik
4. Zemin ve » GlUnde 4 defa ile gunlik alinir. , ini oliklinik Temizli
C4.Z2 Glnde 4 def ile gunldk al Takip Klinik / Poliklinik Temizlik
Koridorlar - Gerektiginde = Kapi ve kapi kollari mavi bez ile giin icinde| Formu Personeli
temizlenir. F‘
= Camlar haftada 1 defa ve gerektiginde silinir.
= Oda havalandirilir.
= Steril olmayan eldiven ile ¢opler toplanir.
. = Cam, kap! ve kap! kollari mavi bez ile izli
C.5. Ofisler ve |- Giinde 1 defa Silinin P P Temizk | Kinik / Poliklinik Temizlik
Personel Odalan | Gerektiginde Formrij Personeli
* Temiz alandan kirli alana dogru her yer genel
temizlik maddesi ile silinir ve zemine paspas
atilir.
» Temizlik her zaman yukaridan asagiya dogru
yapilimali, temizlenen yuzeyler Islak
birakilmamalidir.
= Lavabo, fayanslar genel temizlik maddesi ile
C.6. Lavabo, Banyo |- 8unde 1 defa ielatimis yesil bez lle temizlenir. T | Temizlk | i) poikiinik Temiziik
o T I,tl » Gerektiginde » Bez yikandiktan sonra lavabo arkasindaki Takip Personeli
ve luvaletler fayanslar silinir. Formu

= Banyo ve dus, kaba kirinden arindirihr.

= Dus ve kuvet temizlenirken 6nce fayanslar
silinir, arkasindan musluk ve dus teknesi silinir.
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= Sifon gekilir.
= Klozet igi ve cevresinin temizligi genel o
C.6. Lavabo, Banyo |- Giinde 1 defa temizlik maddesi ile islatimis kirmizi bez ile T?:lliz“k Klinik / Poliklinik Temizlik
ve Tuvaletler = Gerektiginde silinir ve kurulanir. ' Form% Personeli
= Tuvaletlerde kullanilan firgalar ayri olmalidir.
= Tuvalet zemini en son temizlenir.
= Gun iginde surekli copler toplanarak uygun
¢cOp posetlerine konulur.
= Genel Alanlar N .
» Yerde kalan diger atiklar gcekgek ve faras ile
toplanir.
» Gunde bir kez mavi bez ile tozu alinir. '
* Mobilyalar » Ayda bir kez su ve deterjanli su ile
silinmelidir.
. Camlar » Haftada bir kez cam temizleme malzemesi ile
temizlenip kurulanmalhdir.
= Perdeler = Kirlendikge yikanmalidir. (En ge¢ 2 ayda bir)
=  Gerekli goruldukge su ve deterjanla
= Duvarlar silinmelidir. o
= Gerekli goriildiikge boyatiimalidir. Temizlik - ,
C.7. Cevre = Tavanlar ve Tavan |® Ayda iki kez kuru vakum uygulanmalidir. I;r:ri:\;% Gevre Temizlik Personeli

Lambalari

= Ayda bir kez nemli mavi bez ile silinmelidir.

= Zemin ve Koridorlar

= Kirlendikge deterjanli su ile paspaslanir ve
kurulanir.

= Makine ile yikama ve cilalama yapilir.

= Koridorda bulunan koltuklarin tozu mavi bez
ile gunluk alinir.

= Kapi ve kapi kollari mavi bez ile gun iginde
temizlenir.

= Baca Kapaklari ve
Havalandirma
Bosluklari

= Ayda bir kez mekanik temizlik yapilir.
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= Teras ve Catl » Haftada bir kez sUpirme ve yikama yapllir.
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» Gunde 1 defa Temizlik
C.8. Cihazlar » Gerektiginde » Kullanim kilavuzlarina gére temizlenir. Takip Bolim Temizlik Personeli
Formu
= Eldiven giyilerek ¢op kovalari bosaltilir.
= Deterjanh su ile temizligi yapilir, durulanir ve
s kurulanir. Temizlik
C.9. Gop Kovalari H.aftadzlavj defa ; . . Takip Bolum Temizlik Personeli
ve Konteynirlar |- Kirlendiginde » Uygun ¢Op poseti yerlestirilir. Formu
= COp kovalari Kkirlilik oldukca mutlaka
dezenfekte edilir.
= CoOp torbalari uygun sekilde toplanip
uzaklagtiriir. Yerine uygun renkte ¢op torbasi
koyulur.
= Temizlik arabasinda bulunan renkli kovalarin
sulari bosaltilir, genel temizlik maddesi ile
yikanir ve kurulanir.
= Kovalarin bulundugu raf genel temizlik
maddesi ile silinir.
= Temizlik arabalarinin tim raflari bosaltilarak
Lo genel temizlik maddesi ile silinir ve yeniden
C.10. Temizlik - Her kullanimdan malzemeler  eksik  kontrolleri  yapilarak| Temizlik
Arabalari ve sonra yerlestirilir. Takip Bolum Temizlik Personeli
Malzemeleri = Cift kovali-presli paspas arabasinda temiz| oMU

su _icin mavi kova, kirli su icin kirmizi kova
kullaniimalidir. '

= Kirmizi ve mavi kovalara 10-30gr/litre

dezenfektan veya deterjan konulmalidir.

= Paspas once kirmizi kovada kirinden
arindiriimall, sonra mavi kovada yikanmall ve
sikma presi kirmizi kova uzerine ¢evrilerek
sikma iglemi yapilmalidir.
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C.10. Temizlik
Arabalari ve
Malzemeleri

= Her kullanimdan
sonra

= Cift kovali-presli paspas arabasinin
kovalarinin  suyu dokulup, genel temizlik
maddesi ile yikanir ve kurulanir.

= Paspaslar ilk kez kullanillacak ise,
kullanmadan 6nce gcamagirhaneye gonderilerek
yikanip havlarindan arindiriimasi saglanir.

» Paspaslama igin kullanilacak su ilik olmalidir.

= Paspaslar gun sonunda g¢amasirhaneye
gonderilir. Her gunin baslangicinda temiz ve
kuru paspas kullanilir.

= Sacgakli mop kullaniminda zemin islak
birakilmamali, kurulama iglemi yapiimalidir.

" Gin sonunda moplar c¢amasirhaneye
gonderilmeli ve sabahleyin temizlik
baglamadan once temiz moplar
camasirhaneden alinmalidir.

= Temizlikte kullanilan tim malzemeler temiz
olarak kurumaya birakilir.

= Riskli alanlarin temizliginde kullanilan
arabalar once genel temizlik maddesi ile
yikanir. Sonrasinda klor orani 1 litre suya 1
klor tablet (1000 ppm) olarak ayarlanan
solusyonla dezenfekte edilir.

Temizlik
Takip
Formu

Bolim Temizlik Personeli
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Sayfa No/Sayfa
Sayisi:

2. Arsiv
3. Teknik Servisler
in, koridor
| odalari
7.
8. Cihazlar
). Cop kovalari,
emizlik arabalari,
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KONTROL EDEN

Ameliyathane
Sorumlu / Kidemli
Hemsiresi
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KONTROL EDEN
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KONTROL EDEN

Ameliyathane
Sorumlu / Kidemli
Hemsiresi

Sterilizasyon Unitesi
Birim Sorumlusu
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KONTROL EDEN

Sterilizasyon Unitesi
Birim Sorumlusu

Temizlik Birim
Sorumlusu
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KONTROL EDEN

Birim Sorumlusu
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KONTROL EDEN

Birim Sorumlusu

Klinik Sorumlu /
Kidemli Hemsire

* Klinik Sorumlu /
Kidemli Hemsire

= Temizlik Birim
Sorumlusu




KONTROL EDEN

Kidemli Hemsire

= Temizlik Birim

Radyoloji Birim
Sorumlusu

Camasirhane Birim
Sorumlusu

DIS HEKIMLIGI FAKULTESI GENEL TEMIZLIK PLANI



KONTROL EDEN

= Klinik Sorumlu /
Kidemli Hemsire

Temizlik Birim
Sorumlusu

T KITK SOrurmiu 7
Kidemli Hemsire

= Temizlik Birim

Sariimliiers

= Klinik Sorumlu /
Kidemli Hemsire

Temizlik Birim
Sorumlusu

DIS HEKIMLIGI FAKULTESI GENEL TEMIZLIK PLANI



KONTROL EDEN

Temizlik Birim
Sorumlusu

Arsiv Birim Sorumlusu

DIS HEKIMLIGI FAKULTESI GENEL TEMIZLIK PLANI



KONTROL EDEN

Teknik Servis Birim
Sorumlusu

= Klinik Sorumlu /
Kidemli Hemsire

= Temizlik
Birim Sorumlusu

= Klinik Sorumlu /
Kidemli Hemsire

= Temizlik Birim
Sorumlusu

= Klinik Sorumlu /
Kidemli Hemsire

= Temizlik Birim
Sorumlusu

DIS HEKIMLIGI FAKULTESI GENEL TEMIZLIK PLANI



KONTROL EDEN

» Klinik Sorumlu /
Kidemli Hemsire

= Temizlik Birim
Sorumlusu

Temizlik Birim
Sorumlusu

DIS HEKIMLIGI FAKULTESI GENEL TEMIZLIK PLANI



KONTROL EDEN

DIS HEKIMLIGI FAKULTESI GENEL TEMIZLIK PLANI



KONTROL EDEN

BolUim Birim
Sorumlusu

BolUim Birim
Sorumlusu

BolUum Birim
Sorumlusu

DIS HEKIMLIGI FAKULTESI GENEL TEMIZLIK PLANI



KONTROL EDEN

BolUim Birim
Sorumlusu

DIS HEKIMLIGI FAKULTESI GENEL TEMIZLIK PLANI



FUNDA KIYMET 4.xls icin Uyumluluk Raporu
Calistirma tarihi: 11.12.2014 15:22

Bu calisma kitabindaki asagidaki 6zellikler dnceki Excel slirimleri tarafindan
desteklenmiyor. Bu ¢alisma kitabini dnceki bir Excel sliriminde a¢tiginizda
veya onceki bir dosya biciminde kaydettiginizde bu 6zellikler kaybolabilir veya
dizeyi dusurulebilir.

Onemsiz bir giivenilirlik kaybi Yinelenme sayisi

Bu ¢calisma kitabindaki sekil, WordArt veya metin kutusu gibi bir veya daha 2
fazla nesne, metin nesne sinirlarinin disina tasmasina izin verebilir. Onceki
Excel stirimleri bu secenegi tanimaz ve tasan metni gizler.
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Siuriim
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