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GOREV AMACI: Kalite Yénetim Sistemi cergevesinde, mevzuat esaslarina uygun olarak idare gelir ve

alacaklarinin tahsili ile giderlerin hak sahiplerine 6denmesi gorevi yerine getirmektir.

ORGANIZASYONDAKI YER: Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanligina bagli gorev yapar.

BAC:%LI OLDUGU BIiRIM: Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanlig1, Fakiilte Sekreteri, Miidiir Yardimcisi
BAGLI BULUNAN BiRIMLER: -

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Muhasebe servisince (muhasebe yetkisi makbuz alintis1) hazirlamis olan evraklarin hareketini
yapmak,

e Kasa ile ilgili hareketleri igledigi kasa el defterini tutmak,

e Bankalardan ¢ek karnesi ile karsiligini almak, mesai sonu itibari ile olusacak kasa limit fazlasini
bankaya yatirarak dekontu almak,

e Ucretli hastalar ile ilgili hastane masraflarmin ilisigini kesmek,

e Mubhasebecinin verecegi (kasa defteri yazilmasi haricinde)diger isleri yapmak,

e Muhasebe mutabakati yapildiktan sonra bankaya dekont ve imza karsiliginda 15 giin arayla teslimati
teslim etmek,

e Kesilen yazar kasa 2. suretlerini muhafaza etmek,

e Boliimlerinde tespit ettigi uygunsuzluklarla ilgili DOF ( Diizeltici Onleyici Faaliyet ) baslatmak,

e Kalite Yonetim Sistemi sartlarina uygun caligsmak.

YETKI: Yukarida belirtilen gorev gergeklestirme yetkisine sahip olmak, imza yetkisine sahip olmak.
YETKI DEVRI: Birimdeki diger veznedara birakir.

ARANAN KRIiTERLER:

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
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