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GOREV AMACI: Asagida tanimlanan sorumlulugunda bulunan gérevleri eksiksiz yerine getirerek, Dis
Hekimligi Fakiiltesi Hastanesi’nin otomasyon sisteminin ¢alismasini saglamak.

ORGANIZASYONDAKI YER: Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanligina bagli gorev yapar.

BAGLI OLDUGU BiRiM: Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanlig1, Fakiilte Sekreteri, Miidiir Yardimcisi
BAGLI BULUNAN BiRIMLER: Bilgi Islem Birimi Personelleri

GOREV VE SORUMLULUKLARTI:

e Kurumda bulunan bilgisayar, yazici, projeksiyon cihazlari, kartli sistemler vb. teknik donanimlarin
teknik destegini vermek,
Yazilim giincellemelerini yapmak,
Tiim PC’ lerde kullanilan antiviriis, office gibi uygulamalarin kurulumunu/giincellemelerini yapmak,
Aktif kullanict destegi vermek,
Yazilimda karsilasilan hatalar ve hatalara neden olan siiregle ilgili sistem yoneticisine bilgi vermek,
Garanti kapsaminda olan ve mevcut fakiilte olanaklariyla ¢oziilemeyecek durumda olan teknik
sorunlar i¢in, ilgili firmalarla baglantiya geger, takibini yapmak,
Sistem odas1 kontroliinii yapar. Is1 / Nem formlarini doldurmak,
Gerekli durumlarda, 7/24 destek vermek
Birimde bulunan cihazlarin itinal1 kullanilmasindan ve diizeninden sorumlu olmak,
Gorevini kalite yonetim sistemi politikasina, hedeflerine ve prosediirlerine uygun olarak ytiriitmek.

YETKI: Yukarida belirtilen gorev gergeklestirme yetkisine sahip olmak, imza yetkisine sahip olmak ve
amiri tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek.
YETKI DEVRI: Diger Bilgi islem Personeline birakir.

ARANAN KRIiTERLER:

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak.
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
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