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GOREV AMACI: Sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek, anabilim dali uzmanlik
Ogrencisi faaliyetlerinin Kalite YOnetim Sistemine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.
ORGANIZASYONDAKI YER: Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanligina bagh gorev yapar.

BAGLI OLDUGU BiRiM: Dis Hekimligi Fakiiltesi Dekanlig
BAGLI BULUNAN BiRIMLER: Dis Hekimligi Fakiiltesi Arastirma ve Uygulama Merkezi Alanlar
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Kurum tarafindan belirlenmis politika, hedef ve diizenlemelere uyumu saglar.

e Hizmetin aksatilmadan siirdiiriilebilmesi i¢in personel ile her tiirlii malzeme ve cihazlarin yeterli
miktarda ve ihtiya¢ duyuldugunda hazir bulundurulmasini ve takibini saglamak.

e Saglik tesisindeki her tiirlii cihaz ve esyalarin diizenli olarak kontrol edilerek, bakim, onarim
kalibrasyonlarinin yapilip, kayitlarin tutulmasi, hazir ve ¢alisir durumda bulundurulmast ile binalarin
tadilat, bakim ve onarimlarinin zamaninda yapilmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve yapilan
calismalar1 denetlemek.

e Gerekli her tiirlii ilag, tibbi cihaz ve laboratuvar malzemelerinin yeterli miktarda ve ihtiyag
duyuldugunda kullanima hazir olarak bulundurulmasini eksik bulunan malzemelerin zamaninda ve
yeteri miktarda talep edilmesini saglayarak, temini i¢in gerekli hazirliklart yliritmek.

Aragtirma ve uygulama merkezinin arsiv hizmetlerini planlamak, uygulamak ve denetlemek.
Klinik hizmetlerinin isleyisini planlamak ve diizenlemek.
Temizlik hizmetlerinin isleyisini planlamak ve diizenlemek.
Merkezi Sterilizasyon tinitesinin isleyisini planlamak ve diizenlemek.
Camagirhane hizmetlerinin isleyisini planlamak ve diizenlemek.
Faturalama biriminin igleyisini planlamak ve diizenlemek.
Hasta kabul birimlerinin isleyisini planlamak ve izinlerini diizenlemek.
Ameliyathane hizmetlerinin isleyisini planlamak ve diizenlemek.
Saglik tesisi bilgi sistemlerinin alt yapi, donanim ve yazilim hizmetlerinin isbirligi ve uyum
igerisinde yiiriitiilmesini ve her an calisir halde bulundurulmasini saglamak.
Saglik tesisinde satin alma, taginir, ulagim, otopark gibi hizmetlerin yliriitiilmesini saglamak.
e Saglik tesisinin tiikketimine yonelik ihtiyaclariin hizmet sunumu i¢in hazir bulundurulmasi amaciyla
etkin stok yonetimini saglamak, taginir mal mevzuatina gore stok kayitlarinin ilgili sistemlerden
giinliik diizenli olarak takibini yapmak.
Gorev alani ile ilgili kaynaklarin verimli kullanilmasina yonelik ¢aligmalar yiirtitmek.
Hasta ve ¢alisan giivenligi ile ¢evre korumaya yonelik ¢alismalar yiiriitmek.
Acil Durum Afetlere kars1 planlama yapmak.
Hizmet igi egitim programlarini planlamak ve diizenlemek.
Toplam Kalite Yo6netimi kapsamindaki ¢aligmalar: ytiriitmek.
Beslenme hizmetlerinin planlamasi ve kontroliinii saglamak.
Ust amir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.
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YETKI: Yukarida belirtilen gorev gerceklestirme yetkisine sahip olmak ve bu gorevleri eksiksiz yerine
getirmqkle yetki_lidir.
YETKI DEVRI: Dekanligin gorevlendirecegi diger amir
ARANAN KRITERLLER:
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen
genel niteliklere sahip olmak,
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme yetisine sahip
olmak.
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