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1.AMAC: Gaziantep Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesine bagli tiim birimler biinyesinde ise
baslama ve isten ayrilma siire¢lerinde uyulmasi gereken kurallar1 belirlemektir.
2. KAPSAM: Tiim birimleri ve tiim birim ¢alisanlarin1 kapsar.
3.KISALTMALAR
4. TANIMLAR
5.SORUMLULAR: Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri, Miidiir Yardimcisi
6.FAALIYET AKISI
a.) Ise Baslama
e Ise baslayan personel bilgi ydnetim sistemi sorumlusundan alacagi ise baslama formunu
eksiksiz olarak doldurulmasi saglanir.
e Kullanicilar, kurumumuzca tanimlanmis Calisan Bilgi Taahiitnamesini imzalayarak kurum
bilgi yonetim sistemi gizlilik politikalarina uyacaklarini taahiit ederler.
e Kaullanicilarin bilgi sistemlerine yonelik kullanici ad1 ve sifreleri tanimlanmaktadir.
e Kullanici ad1 ve sifreleri enlil tizerinden direkt olarak verilmektedir.

b.) Isten Ayrilma
e Gorevden ayrilan personelin kullanic1 adi ve sifreleri sistem ydneticisi tarafindan pasif hale

getirilir.

e Gorevden ayrilan personel sifre ve yetkilerini iptal etmeden kurumdan ayrilist
yapilmamaktadir.

7.ILGILI DOKUMANLAR
HAZIRLAYAN(.../.../....) KONTROL EDEN(.../.../....) ONAYLAYAN(.../.../....)

Kalite Yonetim Direktorii Dekan




